
Art. 35 del D. Lgs. 33/2013 - PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PROCEDIMENTI SETTORE/AREA ECONOMICO FINANZIARIA

N. 1.A) PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
1.B) RIFERIMENTO 

NORMATIVO

ISTANZA 

DI PARTE?

2) UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA 

(art. 4 l. 241/90)

3) NOME RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO  

TEL - MAIL 

(art. 5 l. 241/90)

4) NOME RESPONSABILE 

ADOZIONE PROVVEDIMENTO 

FINALE

TEL - MAIL

(art. 6 l. 241/90)

5) MODALITA' OTTENIMENTO 

INFORMAZIONI RELATIVE AL 

PROCEDIMENTO IN CORSO

6) TERMINE CONCLUSIVO 

PROCEDIMENTO

7) PROCEDIMENTO PER IL QUALE 

IL PROVVEDIMENTO 

DELL'AMMINISTRAZIONE PUO' 

ESSERE SOSTITUITO DA UNA 

DICHIARAZIONE 

DELL'INTERESSATO,  OVVERO 

PUO' CONCLUDERSI CON IL 

SILENZIO ASSENSO 

DELL'AMMINISTRAZIONE

8) STRUMENTO APPLICABILE DI 

TUTELA, AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE, 

RICONOSCIUTO DALLA LEGGE - 

MODALITA' DI ATTIVAZIONE

9) LINK DI ACCESSO AI SERVIZI ON 

LINE O TEMPI PREVISTI PER 

L'ATTIVAZIONE

10) MODALITA' EFFETTUAZIONE 

PAGAMENTI

11) SOGGETTO CUI E' ATTRIBUITO 

POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI 

INERZIA - MODALITA' DI 

ATTIVAZIONE - TELEFONO - MAIL

1) GLI ATTI E  I  DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA  E  LA  

MODULISTICA  NECESSARIA,  

COMPRESI  I FAC-SIMILE PER  LE  

AUTOCERTIFICAZIONI

2) GLI UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER INFORMAZIONI, 

GLI ORARI E LE MODALITA' DI 

ACCESSO  CON INDICAZIONE 

DEGLI INDIRIZZI, DEI RECAPITI 

TELEFONICI E DELLE  CASELLE

DI POSTA ELETTRONICA 

ISTITUZIONALE, A CUI 

PRESENTARE LE ISTANZE

1 Accertamento entrate

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.

it

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.

it

pec: 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t                                              email: 

protocollo@comune.tripi.me.it             

come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

2
Accertamenti e verifiche su richieste di organi/istituzioni 

esterni

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.

it

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.

it

pec: 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t                                              email: 

protocollo@comune.tripi.me.it             

come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

3 Accertamento residui

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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pec: 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t                                              email: 

protocollo@comune.tripi.me.it             

come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

4 Assegni Nucleo familiare

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.

it

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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pec: 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t                                              email: 

protocollo@comune.tripi.me.it             

come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

5 Cassa economale: gestione 

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.

it

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.

it

pec: 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t                                              email: 

protocollo@comune.tripi.me.it             

come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

6 Cauzioni: deposito e svincolo

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.

it

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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pec: 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t                                              email: 

protocollo@comune.tripi.me.it             

come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

7 Certificati e attestati e loro copie di atti correnti: rilascio 

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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pec: 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t                                              email: 

protocollo@comune.tripi.me.it             

come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

8 Certificazione crediti

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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pec: 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t                                              email: 

protocollo@comune.tripi.me.it             

come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

9 Certificazione ministeriale al Bilancio: redazione

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 
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pippolombardo@comune.tripi.me.
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come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

10 Certificazione ministeriale al Conto: redazione

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.

it

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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pec: 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t                                              email: 

protocollo@comune.tripi.me.it             

come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

11 Certificazioni di servizio : rilascio ai fini pensionistici

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.

it

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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pec: 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t                                              email: 

protocollo@comune.tripi.me.it             

come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

12 Riscossione diretta e indiretta: gestione e controllo

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.

it

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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pec: 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t                                              email: 

protocollo@comune.tripi.me.it             

come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

13 Cud: gestione

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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pec: 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t                                              email: 

protocollo@comune.tripi.me.it             

come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

14 Dichiarazioni fiscali

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 
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pippolombardo@comune.tripi.me.
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come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

15 Fatturazione elettronica: gestione

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 
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pippolombardo@comune.tripi.me.
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pec: 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i
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protocollo@comune.tripi.me.it             

come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

16 Fatture: liquidazione

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 
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come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

17 Flussi di cassa: monitoraggio e verifica 

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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pippolombardo@comune.tripi.me.
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come per legge no NON ATTIVATO

DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

18 IVA: Provvedimento di emissione fatture

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.
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protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

19 IVA: Tenuta contabilità 

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 

LOMBARDO GIUSEPPE 094182014 

MAIL 

pippolombardo@comune.tripi.me.

it
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DOTT. IRENE MARIA BUGLISI       

EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  

protocollo@.comune.tripi.me.it 

protocollo@pec.comune.tripi.me.i

t

20
Mandati e ordini di incasso sulla base di liquidazioni e di 

accertamenti: emissione

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014

SETTORE II ECONOMICO 

FINANZIARIO 
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EMAIL: 

protocollo@comune.tripi.me.it

UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  
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21 Mod. 770

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 
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UFFICIO RAGIONERIA APERTO 

DALLE 10.00 ALLE 12.00  
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22 Mutui: Gestione

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 

n. 126/2014
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23 Pensione: Richiesta  diretta/indiretta

DLGS N. 118/2011, 

integrato e 

modificato dal D. Lgs. 
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PER I PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE



24

Previdenza dipendenti: implementazione PASSWEB 

compilazione e rilascio dei modelli PA 04 ex mod. 98 

INPDAP
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25
Prospetti per i versamenti dei contributi e varie denunce: 

predisposizione e compilazione 
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